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1. ОБЩИЕ  ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА

1.1. К уборке территории допускаются лица (далее – дворники) не моложе 18 лет  и прошедшие:

· обязательные предварительные (при поступлении на работу) и периодические (в течение трудовой деятельности) медицинские осмотры (обследования) для признания годными к выполнению работ в порядке, установленном Минздравом России;

· инструктаж по охране труда и противопожарный инструктаж,  

· обучение безопасным методам и приемам выполнения работ и проверку знаний требований охраны труда.

1.2. На дворника могут воздействовать опасные и вредные производственные факторы: 

· движущиеся машины и механизмы, 

· тара, обрушивающиеся штабели складируемой тары; 

· пониженная температура воздуха рабочей зоны; 

· повышенная подвижность воздуха; 

· недостаточная освещенность рабочей зоны; 

· острые кромки, заусенцы и неровности поверхностей инвентаря и инструмента; 

· физические перегрузки.

1.3. Дворник обязан при уборке использовать средства индивидуальной защиты.
1.4. Дворник должен извещать своего непосредственного руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, произошедшем на производстве, об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого профессионального заболевания.
1.5. За невыполнение требований настоящей инструкции дворник несет ответственность согласно действующему законодательству. 

2. ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА  ПЕРЕД  НАЧАЛОМ  РАБОТ

2.1 Убедиться в исправности рабочего инструмента и приспособлений:

· инструмент должен быть правильно насажен и закреплен на деревянных рукоятках. Рукоятки инструментов должны иметь овальную форму с тщательно оструганной поверхностью и постепенным утолщением к свободному концу;

· при работе ручку необходимо держать так, чтобы конец выступал из руки не менее чем на 3 см.;

· прутья метлы для подметания должны быть связаны и закреплены на ручке при помощи вязальной проволоки. Ручка должна быть длиной не более 1,5 м., и поверхность ее должна быть гладко обработана;

· совки ручные для сбора мусора должны быть изготовлены из кровельного железа (без острых концов и рваных мест). Ручки должны быть гладкими;

· совковые лопаты не должны иметь заусенцев и насаживаться на гладко обработанные деревянные ручки длиной 1,25-1,5 м. Ручки лопат должны быть ровными, т.е. не иметь кривизны.

2.2 Осмотреть рабочую зону и убедиться в том, что все колодцы закрыты крышками, ямы и траншеи ограждены, а на территории нет торчащих из земли острых предметов (проволоки, арматуры, битого крупного стекла и т.п.). Проверить наличие переносных ограждений, отсутствие обрывов воздушных линий электропередач, отсутствие в обтирочном материале и тряпках колющих и режущих предметов.

2.3 Перед началом уборки в зоне движения транспорта надеть сигнальный жилет.

2.4 Обо всех обнаруженных неисправностях оборудования, инвентаря, электропроводки и других неполадках сообщить своему непосредственному руководителю и приступить к работе только после их устранения.
3. ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА  ВО ВРЕМЯ  РАБОТЫ
3.1.  Мусор необходимо собирать в металлические мусоросборники с закрывающимися крышками. Очистку мусоросборников производить при их заполнении на 2/3 объема. После опорожнения мусоросборники следует дезинфицировать.

3.2.  При наличии на убираемой территории крупных травмоопасных предметов (проволоки, арматуры, битого стекла и т.п.) в первую очередь следует убрать их.

3.3.  В местах производства погрузочно-разгрузочных работ уборку следует производить только после их окончания.
3.4.  Промывку урн проводить с обязательной дезинфекцией дезрастворами, используя для этого резиновые перчатки.

3.5.  Установить на убираемых участках в зоне движения транспорта со стороны возможного наезда на расстоянии 5–7 м от рабочего места переносные ограждения, выкрашенные в яркие цвета.
3.6.  При появлении на убираемой части территории транспорта следует прекратить уборку на время его проезда.

3.7.  Начинать уборку следует при хорошей освещенности места работ, а в темное время суток уборку производить при включенном наружном освещении.

3.8.  Уборку пешеходных дорожек, тротуаров следует производить, передвигаясь навстречу пешеходам.

3.9.  При поливке убираемой территории:

· не допускать перегибов и перекручивания резиновых шлангов; 
· не производить поливку против ветра;

· не допускать попадание воды на осветительную арматуру, электропроводку и воздушные линии электропередач;
· поливочные краны открывать плавно, без больших усилий и рывков.

3.10.  При образовании сосулек на крышах зданий следует оградить опасные участки и сообщить об  этом администрации.

3.11.  Во время гололеда необходимо производить посыпку проходов, тротуаров и проездов песком.

3.12.  При погрузке мусора на автомобиль или при складировании его в отведенное место необходимо стоять с наветренной стороны.

3.13.  При спуске снега в открытый колодец ливневой канализации установить предупреждающий знак "Внимание. Опасность (прочие опасности)", а ночью или в пасмурные дни на месте знака установить красный фонарь.

3.14.  Уборку боя стекла следует производить с помощью совка и щетки.

3.15.  При уборке вблизи штабелей тары необходимо убедиться в их устойчивости.

3.16.  Работы с дезинфицирующими и моющими веществами следует производить в резиновых перчатках.

3.17.  Работу по обрезке кустарников следует проводить в рукавицах и защитных очках. Обрезку высоких кустарников проводить с лестниц-стремянок. Не приставлять лестницу к веткам деревьев и кустарников.

3.18.  Нельзя пользоваться неисправными вентилями и кранами. При наполнении емкости сначала открывать кран с холодной, а затем с горячей водой.

3.19.  ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

· работать при плохой видимости (густом тумане, пурге, при отсутствии освещения в темное время суток);

· превышать нормы переноса тяжестей;

· оставлять инструмент на проезжей части;
· класть грабли, скребки, мотыги и другой инструмент заостренной частью вверх;
· проводить уборочные и другие работы вблизи находящихся под напряжением кабелей, оголенных проводов;
· собирать мусор, битые стёкла и другие острые предметы незащищёнными руками, использовать для этих целей рукавицы;
· пользоваться в помещениях электронагревательными приборами с открытой спиралью;

· сжигать мусор, сухую траву и листья на территории учреждения.

4. ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА  В  АВАРИЙНЫХ  СИТУАЦИЯХ

4.1. При обнаружении запаха газа или прорыве трубопроводов (водоснабжения,  канализации, отопления и других) вызвать по телефону соответствующую специализированную аварийную бригаду. Для обеспечения безопасности транспорта и пешеходов оградить места вытекания из трубопроводов и установить предупреждающие знаки.

4.2. При пожаре принять меры по его локализации и тушению, сообщить в пожарную часть и администрации.

4.3. При несчастном случае следует:

· немедленно организовать первую помощь пострадавшему и при необходимости доставку его в медицинскую организацию;

· принять неотложные меры по предотвращению развития аварийной или иной чрезвычайной ситуации и воздействия травмирующих факторов на других лиц;

· сообщить о происшедшем непосредственному (вышестоящему) руководителю;

· сохранить до начала расследования несчастного случая обстановку, какой она была на момент происшествия, если это не угрожает жизни и здоровью других лиц и не ведет к катастрофе, аварии или возникновению иных чрезвычайных обстоятельств, а в случае невозможности ее сохранения - зафиксировать сложившуюся обстановку (составить схемы, провести фотографирование или видеосъемку, другие мероприятия).

5. ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА  ПО  ОКОНЧАНИИ  РАБОТЫ

5.1. По окончании работы дворник обязан:

· Убрать мусор и отходы в специально отведенное место.

· Привести в порядок рабочий инструмент и убрать его в кладовую.
5.2. Обо всех выявленных во время работы нарушениях требований охраны труда необходимо доложить своему руководителю.
Настоящая инструкция разработана на основании межотраслевой типовой инструкции по охране труда для дворника, работающего в организации торговли.  (Постановление Минтруда РФ от 12 февраля 2002 г. N 9 "Об утверждении Межотраслевых типовых инструкций по охране труда для работников розничной торговли").  
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