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1. Общие требования пожарной безопасности

1.1. Настоящая инструкция устанавливает основные требования пожарной безопасности для общеобразовательного учреждения (начальной школы) в соответствии с действующим законодательством.
1.2. Руководители, преподаватели, обслуживающий персонал и другие работники школы обязаны знать и выполнять правила пожарной безопасности, а в случае возникновения пожара принимать все зависящие от них меры к эвакуации людей (в первую очередь учащихся) и тушению пожара.
1.3.  Ответственность за обеспечение пожарной безопасности школы несёт его руководитель – директор школы.
1.4.  Ответственность за обеспечение пожарной безопасности помещений и мест производства работ  несут должностные лица согласно приказу директора школы.
1.5.  Установление строгого противопожарного режима преследует основную цель - недопущение пожаров и загорания от неосторожного обращения с электрифицированным инструментом, с огнем, от курения, от небрежного ведения огневых работ, от оставленных без присмотра включенных в электросеть электронагревательных приборов.
1.6.  Курение допускается в строго определенных местах, соответствующим образом оборудованных и обеспеченных средствами пожаротушения.
1.7. Территория школы должна постоянно содержаться в чистоте. Отходы горючих материалов, опавшие листья и сухую траву следует регулярно убирать и вывозить с территории.
1.8.  Разведение костров, сжигание отходов и тары не разрешается в пределах установленных нормами проектирования противопожарных расстояний и не ближе 50 м до зданий и сооружений. Сжигание отходов и тары в специально отведенных для этих целей местах должно производиться под контролем обслуживающего персонала.

1.9. Запрещается:

· устанавливать металлические решетки или жалюзи на окнах помещений школы;

· оклеивать деревянные стены и потолки обоями или окрашивать их нитро- или масляными красками;

· применять для отделки помещений материалы, выделяющие при горении токсичные вещества; 

· размещать в подвальных и цокольных этажах мастерские, склады, кладовые.

1.10. Каждый работник должен соблюдать установленный противопожарный режим, уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения и знать порядок и пути эвакуации на случай пожара.
1.11. Лица, не прошедшие противопожарный инструктаж, а также показавшие неудовлетворительные знания, к работе не допускаются.
1.12. Лица, нарушающие требования пожарной безопасности, привлекаются к дисциплинарной и административной ответственности.

2. Требования пожарной безопасности перед началом работы

2.1. Перед началом работы необходимо проверить:
· Наличие и состояние первичных средств пожаротушения;
· Противопожарное состояние электрооборудования согласно требованиям действующих правил и инструкций;
· Работоспособность системы вентиляции  и дымоудаления;
· Исправность телефонной связи;
· Состояние эвакуационных выходов, проходов.
3. Требования пожарной безопасности во время работы

3.1. Постоянно содержать в чистоте и порядке свое рабочее место.
3.2. Проходы, выходы не загромождать различными предметами и оборудованием.
3.3. Соблюдать на рабочем месте установленные нормы хранения материалов.
3.4. Не допускать нарушение пожарной безопасности со стороны других лиц.
3.5. Промасленную одежду, тряпки и горючие отходы хранить только в металлических ящиках с плотно закрывающимися крышками.
3.6. Горючие жидкости, легковоспламеняющиеся жидкости (ГЖ, ЛВЖ) хранить в отведенных местах, соблюдая требования пожарной безопасности.
3.7.  В зданиях школы запрещается:
· производить перепланировку помещений с отступлением от требований строительных норм и правил;

· использовать для отделки стен и потолков путей эвакуации (рекреаций, лестничных клеток, фойе, вестибюлей, коридоров и т.п.) горючие материалы;

· устанавливать решетки, жалюзи и подобные им несъемные солнцезащитные, декоративные и архитектурные устройства на окнах помещений, связанных с пребыванием людей, лестничных клеток, коридоров, холлов и вестибюлей;

· снимать дверные полотна в проемах, соединяющих коридоры с лестничными клетками;

· забивать двери эвакуационных выходов;

· применять для целей отопления нестандартные (самодельные) нагревательные устройства;

· использовать электроплитки, кипятильники, электрочайники, газовые плиты и т.п. для приготовления пищи и трудового обучения (за исключением специально оборудованных помещений);

· устанавливать зеркала и устраивать ложные двери на путях эвакуации;

· проводить огневые, электрогазосварочные и другие виды пожароопасных работ в зданиях при наличии в их помещениях людей;

· обертывать электрические лампы бумагой, материей и другими горючими материалами;

· применять для освещения свечи, керосиновые лампы и фонари;

· производить уборку помещений, очистку деталей и оборудования с применением легковоспламеняющихся и горючих жидкостей;

· производить отогревание труб систем отопления, водоснабжения, канализация и т.п. с применением открытого огня.

           Для этих целей следует применять горячую воду, пар или нагретый песок;

· хранить на рабочих местах и в шкафах, а также оставлять в карманах спецодежды использованные обтирочные материалы;

· оставлять без присмотра включенные в сеть счетные и пишущие машинки, радиоприемники, телевизоры и другие электроприборы.

3.8. Одежду и обувь следует сушить в специально выделенных для этой цели помещениях или шкафах, выполненных из негорючих материалов, с обогревом радиаторами водяного отопления.
3.9. Огневые и сварочные работы могут быть допущены только с письменного разрешения директора школы. Эти работы должны производиться согласно требованиям Правил пожарной безопасности при проведении сварочных и других огневых работ.
3.10. Пользование утюгами разрешается только в специально отведенных помещениях. Использование помещений для других целей, в том числе для хранения белья, не допускается. Глажение разрешается только утюгами с исправными терморегуляторами и световыми индикаторами включения. Утюги должны устанавливаться на подставках из огнеупорных материалов.
3.11. Неисправные устройства систем отопления, вентиляции и кондиционирования воздуха, а также кухонные очаги эксплуатировать не допускается.
4. Порядок действий в случае возникновения пожара
4.1. В случае возникновения пожара действия работников школы и привлекаемых к тушению пожара лиц в первую очередь должны быть направлены на обеспечение безопасности детей, их эвакуацию и спасение.

4.2. Каждый работник школы, обнаруживший пожар и его признаки (задымление, запах горения или тления различных материалов, повышение температуры и т.п.) обязан:

· немедленно сообщить об этом по телефону в пожарную часть (при этом необходимо четко назвать адрес учреждения, место возникновения пожара, а также сообщить свою должность и фамилию), с городского телефона – 01, с сотового:
· Ютел – 010,

· МТС, Мегафон – 112,

· Билайн – 001 (для телефонов «Самсунг» и «Сименс» - 01),

· задействовать систему оповещения людей о пожаре, приступить самому и привлечь других лиц к эвакуации детей из здания в безопасное место согласно плану эвакуации;

· известить о пожаре директора школы или заменяющего его работника;

· организовать встречу пожарных подразделений, принять меры по тушению пожара имеющимися в школе средствами пожаротушения.

4.3. Директор школы или заменяющий его работник, прибывшая к месту пожара, обязан:

· проверить, сообщено ли в пожарную охрану о возникновении пожара;

· осуществлять руководство эвакуацией людей и тушением пожара до прибытия пожарных подразделений. В случае угрозы для жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого все имеющиеся силы и средства;

· организовать проверку наличия детей и работников, эвакуированных из здания, по имеющимся спискам и журналам;

· выделить для встречи пожарных подразделений лицо, хорошо знающее расположение подъездных путей и водоисточников;

· проверить включение в работу автоматической (стационарной) системы пожаротушения;

· удалить из опасной зоны всех работников и других лиц, не занятых эвакуацией людей и ликвидацией пожара;

· при необходимости вызвать к месту пожара медицинскую и другие службы;

· прекратить все работы, не связанные с мероприятиями по эвакуации людей и ликвидации пожара;

· организовать отключение сетей электро- и газоснабжения, остановку систем вентиляции и кондиционирования воздуха и осуществление других мероприятий, способствующих предотвращению распространения пожара;

· обеспечить безопасность людей, принимающих участие в эвакуации и тушении пожара, от возможных обрушений конструкций, воздействия токсичных продуктов горения и повышенной температуры, поражения электрическим током и т.п.;

· организовать эвакуацию материальных ценностей из опасной зоны, определить места их складирования и обеспечить, при необходимости, их охрану;

· информировать начальника пожарного подразделения о наличии людей в здании.

4.4. При проведении эвакуации и тушении пожара необходимо:

· с учетом сложившейся обстановки определить наиболее безопасные эвакуационные пути и выходы, обеспечивающие возможность эвакуации людей в безопасную зону в кратчайший срок;

· исключить условия, способствующие возникновению паники. С этой целью преподавателям, воспитателям и другим работникам школы нельзя оставлять детей без присмотра с момента обнаружения пожара и до его ликвидации;

· эвакуацию детей следует начинать из помещения, в котором возник пожар, и смежных с ним помещений, которым угрожает опасность распространения огня и продуктов горения;

· в зимнее время по усмотрению лиц, осуществляющих эвакуацию, дети могут предварительно одеться или взять теплую одежду с собой;

· тщательно проверить все помещения, чтобы исключить возможность пребывания в опасной зоне детей, спрятавшихся под партами, в шкафах или других местах;

· выставлять посты безопасности на входах в здание, чтобы исключить возможность возвращения детей и работников в здание, где возник пожар;

· при тушении следует стремиться в первую очередь обеспечить благоприятные условия для безопасной эвакуации людей;

· воздержаться от открывания окон и дверей, а также от разбивания стекол во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения. Покидая помещения или здание, следует закрывать за собой все двери и окна.

5. Требования пожарной безопасности по окончании работы

5.1. Тщательно осмотреть помещения.
5.2. Привести в порядок свое рабочее место.
5.3. Проверить состояние первичных средств пожаротушения.
5.4. Закрыть помещения, обесточив электросеть.
5.5. Эвакуационные проходы, выходы оставлять свободными.

6. Требования пожарной безопасности при проведении культурно-массовых мероприятий

6.1. Ответственным за обеспечение пожарной безопасности при проведении культурно-массовых мероприятий (вечеров, спектаклей, концертов, киносеансов, новогодних елок и т.п.) является директор школы.

6.2. Перед началом культурно-массовых мероприятий директор школы должен тщательно проверить все помещения, эвакуационные пути и выходы на соответствие их требованиям пожарной безопасности, а также убедиться в наличии и исправном состоянии средств пожаротушения, связи и пожарной автоматики.

Все выявленные недостатки должны быть устранены до начала культурно-массового мероприятия.

6.3. На время проведения культурно-массовых мероприятий должно быть обеспечено дежурство работников школы.

6.4. Во время проведения культурно-массового мероприятия с детьми должны неотлучно находиться дежурный преподаватель. Эти лица должны быть проинструктированы о мерах пожарной безопасности и порядке эвакуации детей в случае возникновения пожара и обязаны обеспечить строгое соблюдение требований пожарной безопасности при проведении культурно-массового мероприятия.

6.5. Культурно-массовые мероприятия должны проводиться:

· в зданиях I и II степени огнестойкости - в помещениях любого этажа;

· в зданиях Ill-IV степени огнестойкости - только в помещениях первого этажа, при этом ограждающие конструкции внутри помещений зданий IV степени огнестойкости должны быть оштукатурены или обработаны огнезащитным составом.

Проведение культурно-массовых мероприятий в подвальных и цокольных помещениях запрещается.

6.6. Этажи и помещения, где проводятся культурно-массовые мероприятия, должны иметь не менее двух рассредоточенных эвакуационных выходов.

6.7. Количество мест в помещениях устанавливается из расчета 0,75 м2 на человека, а при проведении танцев, игр и подобных им мероприятий - из расчета 1,5 м2 на одного человека (без учета площади сцены). Заполнение помещений людьми сверх установленных норм не допускается.

6.8. Ширина продольных и поперечных проходов в помещениях для проведения культурно-массовых мероприятий должна быть не менее одного метра, а проходов, ведущих к выходам, - не менее ширины самих выходов. Все проходы и выходы должны располагаться так, чтобы не создавать встречных или пересекающихся потоков людей. Сокращать ширину проходов между рядами и устанавливать в проходах добавочные места запрещается.

6.9. В помещениях для культурно-массовых мероприятий все кресла и стулья должны быть соединены в рядах между собой и прочно прикреплены к полу.

В помещениях, используемых для танцевальных вечеров и детских игр, с количеством мест не более 200 крепление стульев к полу может не производиться.

6.10. Эвакуационные выходы из помещений должны быть обозначены световыми указателями с надписью "Выход" белого цвета на зеленом фоне, подключенными к сети аварийного или эвакуационного освещения здания. При наличии людей в помещениях световые указатели должны быть во включенном состоянии.

6.11. Проведение занятий, репетиций, спектаклей и концертов, а также демонстрация кинофильмов в актовых и подобных им залах разрешается только в строгом соответствии с действующими Правилами пожарной безопасности для театрально-зрелищных предприятий, культурно-просветительских учреждений, кинотеатров и киноустановок.

6.12. В помещениях, используемых для проведения культурно-массовых мероприятий, запрещается:
· использовать ставни на окнах для затемнения помещений;

· оклеивать стены и потолки обоями и бумагой;

· применять горючие материалы, не обработанные огнезащитными составами, для акустической отделки стен и потолков;

· хранить бензин, керосин и другие легковоспламеняющиеся и горючие жидкости;

· хранить имущество, инвентарь и другие предметы, вещества и материалы под сценой или подмостками, а также в подвалах, расположенных под помещениями;

· применять предметы оформления помещений, декорации и сценическое оборудование, изготовленные из горючих синтетических материалов, искусственных тканей и волокон (пенопласта, поролона, поливинила и т.п.);

· применять открытый огонь (факелы, свечи, канделябры, фейерверки, бенгальские огни и т.п.), использовать хлопушки, применять дуговые прожекторы, устраивать световые эффекты с применением химических и других веществ, могущих вызвать возгорание;

· устанавливать стулья, кресла и т.п., конструкции которых выполнены из пластмасс и легковоспламеняющихся материалов;

· устанавливать на дверях эвакуационных выходов замки и другие трудно закрывающиеся запоры;

· устанавливать на окнах глухие решетки.

6.13. Полы помещений должны быть ровными, без порогов, ступеней, щелей и выбоин. При разности уровней смежных помещений в проходах должны устанавливаться пологие пандусы.

6.14. Все сгораемые декорации, сценическое оформление, а также драпировка, применяемые на окнах и дверях, должны подвергаться обработке огнезащитными составами с составлением акта в двух экземплярах, один из которых передается заказчику, а второй хранится в организации, производившей пропитку.

6.15. Директор школы обязан производить проверку качества огнезащитной обработки декораций и конструкций перед проведением каждого культурно-массового мероприятия.

6.16. При проведении новогоднего вечера елка должна устанавливаться на устойчивом основании (подставка, бочка с водой) с таким расчетом, чтобы не затруднялся выход из помещения. Ветки елки должны находиться на расстоянии не менее одного метра от стен и потолка.

6.17. При отсутствии в школе электрического освещения новогодние представления и другие культурно-массовые мероприятия должны проводиться в дневное время.

6.18. Оформление иллюминации елки должно производиться только опытным электриком.

6.19. Иллюминация елки должна быть смонтирована прочно, надежно и с соблюдением требований Правил устройства электроустановок.

Лампочки в гирляндах должны быть мощностью не более 25 Вт. При этом электропровода, питающие лампочки елочного освещения, должны быть гибкими, с медными жилами. Электропровода должны иметь исправную изоляцию и подключаться к электросети при помощи штепсельных соединений.

6.20. При неисправности елочного освещения (сильное нагревание проводов, мигание лампочек, искрение и т.п.) иллюминация должна быть немедленно отключена и не включаться до выяснения неисправностей и их устранения.

6.21. Участие в празднике елки детей и взрослых, одетых в костюмы из ваты, бумаги, марли и подобных им легковоспламеняющихся материалов, не пропитанных огнезащитным составом, запрещается.

6.22. При оформлении елки запрещается:

· использовать для украшения целлулоидные и другие легковоспламеняющиеся игрушки и украшения;

· применять для иллюминации елки свечи, бенгальские огни, фейерверки и т.п.;

· обкладывать подставку и украшать ветки ватой и игрушками из нее, не пропитанными огнезащитным составом.

7. Первичные средства пожаротушения и порядок их применения

7.1. К первичным средствам пожаротушения относятся:

· огнетушители: пенные, углекислотные, порошковые, 

· пожарные краны ПК, 

· пожарные щиты.

7.2. Места расположения первичных средств пожаротушения должны указываться в планах эвакуации.  

7.3. Ручные огнетушители должны размещаться:

· путем навески на вертикальные конструкции на высоте не более 1,5 м от уровня пола до нижнего торца огнетушителя;

· путем установки в пожарные шкафы совместно с пожарными кранами, в специальные тумбы или на пожарные стенды.

7.4. Огнетушители должны устанавливаться таким образом, чтобы был виден имеющийся на его корпусе текст инструкции по использованию. Конструкции и внешнее оформление тумб и шкафов для размещения огнетушителей должны позволять визуально определить тип установленных в них огнетушителей.

7.5. Огнетушители должны размещаться в легко доступных местах, где исключено повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей и атмосферных осадков, непосредственное воздействие отопительных и нагревательных приборов.

         При размещении огнетушителей не должны ухудшаться условия эвакуации людей.

7.6. Огнетушители, размещаемые вне помещений или в неотапливаемых помещениях, подлежат съему на холодный период. В этих случаях на пожарных стендах должна быть информация о местах их расположения.

7.7. На период перезарядки и технического обслуживания огнетушителей, связанного с их ремонтом, взамен должны быть установлены огнетушители из резервного фонда.

7.8. Повседневный контроль за сохранностью, содержанием и постоянной готовностью к действию первичных средств пожаротушения осуществляется лицами, назначенными приказом директора школы.

7.9. Использование первичных средств пожаротушения для хозяйственных и прочих нужд, не связанных с тушением пожаров, запрещается.

  Ручные углекислотные огнетушители

ОУ-2, ОУ-5, ОУ-8

Предназначены для тушения небольших начальных загораний различных веществ и материалов, за исключением веществ, горение которых происходит без доступа воздуха (целлулоид, пироксилин, термит и др.), а также электроустановок, находящихся под напряжением до 400 В.

Углекислотные огнетушители представляют собой стальные баллоны, в горловины которых ввернуты латунные вентили с сифонными трубками, маховики вентилей должны быть опломбированы. 

Для приведения в действие углекислотных огнетушителей необходимо (Рис.2):

· раструб (4) направить на горящий предмет, 
·   повернуть маховичок (3) вентиля (2) влево до отказа. 
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Меры безопасности

Не размещать огнетушители вблизи отопительных приборов и на солнцепеке.  

        Во время работы огнетушителя не рекомендуется держать баллон в горизонтальном положении в связи с тем, что такое положение баллона затрудняет выход из него углекислоты через сифонную трубку.

Во избежание обмораживания нельзя касаться металлической части раструба оголенными частями тела.

Порошковые огнетушители 

ОП-5, ОП-10

Предназначены для тушения нефтепродуктов, электроустановок, находящихся под напряжением до 1000 В, ценных материалов и загораний на автомобильном транспорте.

Для приведения в действие порошкового огнетушителя ОП-10 (Рис.3) необходимо:

· нажать на пусковой рычаг (3),

· направить струю порошка на очаг горения через выкидную насадку (4).
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Меры безопасности

При тушении необходимо применять дополнительные меры по охлаждению нагретых элементов оборудования или строительных конструкций. Не следует применять для защиты оборудования, которое может выйти из строя при попадании порошка (электронно-вычислительные машины, электронное оборудование и т.п.)

Общие требования к огнетушителям

Не допускается 

использовать огнетушители, не имеющие сертификат пожарной безопасности.

Пожарный щит

Для удобства и содержания первичных средств пожаротушения устанавливаются пожарные щиты. На них крепятся огнетушители (не менее 2-х штук), лопата, багор, кирка и рядом - ящик с песком. Пожарные щиты окрашиваются в бело-красный цвет и располагаются на видном и доступном месте.
Для локализации небольших очагов загорания необходимо иметь полотна из асбеста или грубошерстной ткани (войлок, кошма). 
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                              1400
            Комплектуется в соответствии с ППБ 01—03 в зависимости от типа щита и класса пожара                          

	                  Ящик для песка                                                             
          должен иметь вместимость 0,5;
       1,0 или 3,0 м3 и комплектоваться
                    совковой лопатой
	                       Резервуар для воды 

                        должен быть объемом
                                не менее 0,2 м3

                               и комплектоваться ведрами


Внутренний пожарный кран (ВПК)

Предназначен для тушения водой твердых сгораемых материалов и горючих жидкостей и для охлаждения ближайших резервуаров.

Внутренний пожарный кран устанавливается в стенной нише или в специальном шкафу (ящике), оборудуется пожарным напорным рукавом и стволом. Пожарный рукав должен быть присоединен к крану и стволу. Необходимо не реже одного раза в год производить перекатку рукавов на новую скатку.

Внутренний пожарный кран вводится в работу двумя работниками. Один прокладывает рукав и держит наготове пожарный ствол для подачи воды в очаг горения, второй проверяет подсоединение пожарного рукава к штуцеру внутреннего крана и открывает вентиль для поступления воды в пожарный рукав.
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Меры безопасности
Не применять для тушения:

· электроустановок, проводов, находящихся под напряжением, 

· веществ, образующих с водой горючие и взрывоопасные соединения и газы.

Определение необходимого количества первичных средств пожаротушения

1. При определении видов и количества первичных средств пожаротушения следует учитывать физико-химические и пожароопасные свойства горючих веществ, их отношение к огнетушащим веществам, а также площадь производственных помещений, открытых площадок и установок.
2. Выбор типа и расчет необходимого количества огнетушителей в защищаемом помещении или на объекте следует производить в зависимости от их огнетушащей способности, предельной площади, а также класса пожара горючих веществ и материалов:
· класс А - пожары твердых веществ, в основном органического происхождения, горение которых сопровождается тлением (древесина, текстиль, бумага);
· класс В - пожары горючих жидкостей или плавящихся твердых веществ;
· класс С - пожары газов;
· класс D - пожары металлов и их сплавов;
· класс (Е) - пожары, связанные с горением электроустановок.
Выбор типа огнетушителя (передвижной или ручной) обусловлен размерами возможных очагов пожара. При их значительных размерах необходимо использовать передвижные огнетушители.
3. Расстояние от возможного очага пожара до места размещения огнетушителя не должно превышать:

· 20 м для общественных зданий и сооружений; 

· 30 м для помещений категорий А, Б и В; 

· 40 м для помещений категории Г; 

· 70 м для помещений категории Д.

4. Учет проверки наличия и состояния первичных средств пожаротушения следует вести в специальном журнале произвольной формы.

5. Каждый огнетушитель, установленный на объекте, должен иметь порядковый номер, нанесенный на корпус белой краской. На него заводят паспорт по установленной форме.

6. Огнетушители должны всегда содержаться в исправном состоянии, периодически осматриваться, проверяться и своевременно перезаряжаться.

7. Размещение первичных средств пожаротушения в коридорах, проходах не должно препятствовать безопасной эвакуации людей.  

8. Бочки для хранения воды, устанавливаемые рядом с пожарным щитом, должны иметь объем не менее 0,2 м3 и комплектоваться ведрами. Ящики для песка должны иметь объем 0,5; 1,0 или 3,0 м3 и комплектоваться совковой лопатой. Конструкция ящика должна обеспечивать удобство извлечения песка и исключать попадание осадков.

9. Ящики с песком, как правило, должны устанавливать со щитами в помещениях или на открытых площадках, где возможен разлив легковоспламеняющихся или горючих жидкостей.

Для помещений категории А, Б и В по взрывопожарной и пожарной опасности запас песка в ящиках должен быть не менее 0,5 м3 на каждые 500 м2 защищаемой площади.

Настоящая инструкция разработана на основании требований:

· ППБ   01-03 Правила пожарной безопасности в Российской Федерации,

· ППБ 101-89 Правила пожарной безопасности для общеобразовательных школ, профессионально-технических училищ, школ-интернатов, детских домов, дошкольных, внешкольных и других учебно-воспитательных учреждений,
· НПБ 166-97. Пожарная техника. Огнетушители. Требования к эксплуатации.
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