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1. ОБЩИЕ  ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА

1.1. К самостоятельной работе кладовщиком допускаются лица не моложе 18 лет  и прошедшие:

· предварительный медосмотр,

· вводный инструктаж по охране труда,

· вводный противопожарный инструктаж,

· первичный инструктаж на рабочем месте по охране труда и противопожарный инструктаж,

· инструктаж по электробезопасности с присвоением I квалификационной группы,

· обучение безопасным методам работы,

· первичную проверку знаний требований охраны труда.

  Кладовщик, не прошедший своевременно:

· повторный инструктаж по охране труда (не реже 1 раза в 6 месяцев), 

· повторный противопожарный инструктаж (не реже 1 раза в 12 месяцев), 

· ежегодную проверку знаний требований охраны труда,

· ежегодный инструктаж по электробезопасности с подтверждением I квалификационной группы,

· периодический медосмотр,

       не ДОПУСКАЕТСЯ к работе.

1.2. При нахождении на рабочем месте кладовщик обязан иметь при себе удостоверение о проверки знаний по охране труда и самостоятельно контролировать сроки сдачи экзаменов и записи в нём. 

1.3. Продолжительность рабочего времени кладовщика не должна превышать 40 ч  в неделю. Продолжительность ежедневной работы (смены) определяется правилами внутреннего трудового распорядка или графиком сменности, утверждаемыми    работодателем по согласованию с комитетом по охране труда.

1.4. Кладовщик обязан соблюдать требования безопасности труда для обеспечения защиты от воздействия опасных и вредных производственных факторов, связанных с характером работы: 

· подвижные части подъемно-транспортного оборудования;

· обрушивающиеся штабели складируемых оборудования и инструментов;

· пониженная температура воздуха рабочей зоны; 

· повышенная подвижность воздуха; 

· недостаточная освещенность рабочей зоны; 

· острые кромки и неровности инструмента, инвентаря.

1.5. Для защиты от механических воздействий кладовщик обязан использовать предоставляемые работодателем бесплатно средства индивидуальной защиты (приложение 1).
1.6. Находясь на территории предприятия, в производственных и бытовых помещениях, участках работ и рабочих местах кладовщик обязан выполнять правила внутреннего трудового распорядка, принятые в данной организации.
           Допуск посторонних лиц, а также работников в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения на указанные места запрещается.

1.7. В процессе повседневной деятельности кладовщик должен:
· применять в процессе работы средства малой механизации по назначению, в соответствии с инструкциями заводов-изготовителей;

· поддерживать порядок на рабочих местах, очищать их от мусора, снега, наледи, не допускать нарушений правил складирования материалов и конструкций;

· быть внимательными во время работы и не допускать нарушений требований безопасности труда.

1.8. Кладовщик должен извещать своего непосредственного руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, произошедшем на производстве, об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого профессионального заболевания.

1.9. За невыполнение требований настоящей инструкции и инструкций, входящих в программу обучения по охране труда, кладовщик несет ответственность согласно действующему законодательству. 
2. ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА  ПЕРЕД  НАЧАЛОМ  РАБОТ

2.1. Застегнуть надетую спецодежду на все пуговицы (завязать завязки), не допуская свисающих концов одежды, убрать волосы под головной убор.

Не закалывать одежду булавками, иголками, не держать в карманах одежды острые, бьющиеся предметы.

2.2. Подготовить рабочую зону для безопасной работы:

· обеспечить наличие свободных проходов и проездов к местам складирования;

· проверить состояние полов (отсутствие щелей, выбоин, набитых планок, неровностей, скользкости и открытых неогражденных люков, колодцев), достаточность освещения в проходах, проездах на местах производства складских работ;

· перед началом погрузочно-разгрузочных работ в зимнее время проверить пути транспортирования грузов (рампы, пандусы, переходные мостики, сходни и др.) и, при необходимости, посыпать противоскользящим материалом (песком, шлаком, золой).

2.3. Проверить внешним осмотром:

· наличие и исправность необходимых для безопасной работы ограждений эстакад, отбойного бруса, охранного борта, а также деревянных покатов с крюками, тормозных колодок, роликовых ломов и других приспособлений для подъема и перемещения грузов;

· отсутствие в кладовых свисающих и оголенных концов электропроводки.

2.4. Перед эксплуатацией подъемно-транспортного оборудования следует проверить:

· надежность закрытия всех токоведущих и пусковых устройств оборудования;

· наличие и надежность заземления оборудования. Не приступать к работе при отсутствии или ненадежности заземления;

· наличие, исправность, правильную установку и надежное крепление ограждения движущихся частей оборудования (цепных, клиноременных и других передач, соединительных муфт и т.п.);

· отсутствие посторонних предметов вокруг оборудования;

· исправность пускорегулирующей аппаратуры (пускателей, концевых выключателей и т.п.) и работу оборудования на холостом ходе.

2.5. Обо всех обнаруженных неисправностях оборудования, инвентаря, электропроводки и других неполадках следует сообщить своему непосредственному руководителю и приступить к работе только после их устранения.

3. ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА  ВО ВРЕМЯ  РАБОТЫ
3.1. Выполнять следует только ту  работу, по которой прошел обучение, инструктаж по охране труда и к которой допущен работником, ответственным за безопасное выполнение работ.

3.2. Нельзя  поручать свою работу необученным и посторонним лицам.

3.3. Для безопасной работы следует применять исправное оборудование, инструмент, приспособления, а также специальную одежду, специальную обувь и другие средства индивидуальной защиты, предусмотренные соответствующими типовыми нормами бесплатной выдачи спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты; использовать их только для тех работ, для которых они предназначены.

3.4. Необходимо следить за соблюдением правил перемещения в кладовых и на территории организации, пользоваться только установленными проходами.

3.5. Рабочее место и помещение следует содержать в чистоте, обеспечивать своевременную уборку рассыпанных (разлитых) нефтепродуктов и др.

3.6. Необходимо следить за тем, чтобы не загромождались проходы и проезды между стеллажами, штабелями, проходы к пультам управления, рубильникам, пути эвакуации и другие проходы порожней тарой, инвентарем, разгружаемым грузом.

3.7. НеЛЬЗЯ находиться на опасном расстоянии от маневрирующей автомашины, внутри автомашины при разгрузке (погрузке), между бортом автомашины и эстакадой при движении автомашины задним ходом.

3.8. Необходимо принимать меры к устранению появившихся во время работы выбоин, щелей и других неисправностей полов в проходах и проездах.

3.9. Следить за равномерным и устойчивым размещением грузов на платформе тележки, за исправностью стеллажей, неЛЬЗЯ допускать их перегрузки.

3.10. В случае обнаружения неправильно сложенного штабеля следует принять меры к его разборке и укладке вновь с устранением замеченного недостатка.

3.11. Необходимо следить за креплением покатов при разгрузке бочек с автомашины, а также за тем, чтобы скатываемые бочки удерживались веревкой работником, находящимся в кузове автомашины. Нельзя сбрасывать бочки с платформы автомашины.

3.12. Необходимо следить за тем, чтобы подсобные рабочие (грузчики):
· тележки, передвижные стеллажи, передвигали в направлении "от себя";
· переносили материалы, сырье только в исправной таре. Не загружали тару более номинальной массы брутто;

· при складировании бочек, уложенных "лежа", не применяли в качестве опорной стенки соседние штабели;
· не использовали для сидения случайные предметы (ящики, бочки и т.п.), оборудование;
· во время работы с использованием подъемно-транспортного оборудования соблюдали требования безопасности, изложенные в эксплуатационной документации заводов-изготовителей оборудования;
· для вскрытия тары использовали специально предназначенный инструмент (гвоздодеры, клещи, сбойники, консервные ножи и т.п.). Не производили эти работы случайными предметами или инструментом с заусенцами.
3.13. ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
· эксплуатировать загрузочные люки, проемы без ограждения; 

· переносить грузы в неисправной таре, таре, имеющей задиры, заусенцы, с торчащими гвоздями, окантовочной проволокой; 

· переносить грузы в жесткой таре без рукавиц; 

· перемещать грузы волоком; 

· загружать тару больше номинальной массы брутто; 

· укладывать грузы в штабель в слабой упаковке;

· ходить по штабелям.

4. ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА  В  АВАРИЙНЫХ  СИТУАЦИЯХ

4.1. При обнаружении неисправности оборудования, приспособлений, инструмента следует сообщить об этом руководителю. Пользоваться и применять в работе неисправное оборудование и инструменты запрещается. 

4.2. В аварийной ситуации необходимо:

· оповестить об опасности окружающих людей;

· доложить непосредственному руководителю о случившемся; 

· действовать в соответствии с планом ликвидации аварий.

4.3. Если в процессе работы произошло загрязнение места складирования нефтепродуктами, то следует прекратить работу до удаления загрязняющих веществ.

Загрязненное место промыть (нагретым не более чем до 50°С) раствором кальцинированной соды и вытереть насухо. Использованную ветошь убрать в металлическую емкость с плотной крышкой.

4.4. Для удаления просыпанных пылящих порошкообразных веществ следует надеть очки и респиратор. Небольшое их количество осторожно удалить влажной тряпкой или пылесосом.

4.5. При возникновении пожара необходимо срочно:

· сообщить в пожарную часть (при этом назвать адрес объекта, место возникновения пожара, сообщить свою фамилию) с городского телефона – 01, с сотового:
· Ютел – 010,

· МТС, Мегафон – 112,

· Билайн – 001 (для телефонов «Самсунг» и «Сименс» - 01),

и работодателю;

· приступить к тушению пожара первичными средствами пожаротушения.

4.6. При несчастном случае следует:

· немедленно организовать первую помощь пострадавшему и при необходимости доставку его в медицинскую организацию;

· принять неотложные меры по предотвращению развития аварийной или иной чрезвычайной ситуации и воздействия травмирующих факторов на других лиц;

· сообщить о происшедшем непосредственному (вышестоящему) руководителю;

· сохранить до начала расследования несчастного случая обстановку, какой она была на момент происшествия, если это не угрожает жизни и здоровью других лиц и не ведет к катастрофе, аварии или возникновению иных чрезвычайных обстоятельств, а в случае невозможности ее сохранения - зафиксировать сложившуюся обстановку (составить схемы, провести фотографирование или видеосъемку, другие мероприятия).

5. ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА  ПО  ОКОНЧАНИИ  РАБОТЫ

5.1. По окончании работы кладовщик обязан:

· проверить противопожарное состояние кладовой;

· выключить применяемое оборудование и электроприборы, местное освещение; 

· убрать инструмент, приспособления, инвентарь в отведенные места хранения;

· снять спецодежду и убрать в отведенное для хранения место;

· вымыть лицо и руки с мылом или принять душ.

5.2. Обо всех нарушениях требований безопасности, имевших место в процессе выполнения работы, следует сообщить своему руководителю.
Настоящая инструкция разработана на основании типовой инструкции по охране труда для кладовщика ТИ РМ-038-2002.
Разработал:

Инженер по ОТ

А.Р. Акназарова
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Приложение 1

	№ п/п
	Наименование средств индивидуальной  защиты
	Норма выдачи на год (количество единиц или комплектов)

	При постоянной работе на складах металла, угля, леса и других материалов:  

	1. 
	Костюм хлопчатобумажный для защиты от общих производственных загрязнений и механических воздействий или Костюм из смешанных тканей для защиты от общих производственных загрязнений и механических воздействий
	1 

	2. 
	Рукавицы комбинированные или

Перчатки с полимерным покрытием
	4 пары 

	3. 
	Ботинки кожаные с жестким подноском или 
Сапоги  кирзовые
	1 пара 


1
7

