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1. ОБЩИЕ  ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА

1.1. К самостоятельной работе водителем легкового автомобиля (далее – водителем) допускаются лица не моложе 18  лет, прошедшие соответствующую подготовку, имеющие удостоверение на право вождения определенной категории автомобилей, не имеющие противопоказаний по полу при выполнении отдельных работ и прошедшие:

· предварительный медосмотр,

· вводный инструктаж по охране труда, безопасности движения (БД),

· вводный противопожарный инструктаж,

· первичный инструктаж на рабочем месте по охране труда, БД и противопожарный инструктаж,

· стажировку на рабочем месте по охране труда и БД, 

· инструктаж по электробезопасности с присвоением I квалификационной группы,

· обучение безопасным методам работы,
· первичную проверку знаний требований охраны труда, БД.

  Водитель, не прошедший своевременно:

· повторный инструктаж по охране труда, БД (не реже 1 раза в 3 месяца), 

· повторный противопожарный инструктаж (не реже 1 раза в 12 месяцев), 

· ежегодную проверку знаний требований охраны труда, БД,

· ежегодный инструктаж по электробезопасности с подтверждением I квалификационной группы,

· периодический медосмотр,

       не ДОПУСКАЕТСЯ к работе.

1.2. При нахождении на рабочем месте водитель обязан иметь при себе: 

· удостоверение о проверки знаний требований охраны труда и самостоятельно контролировать сроки сдачи экзаменов и записи в нём; 

· удостоверение водителя; 

· путевой лист, с отметкой о прохождении предрейсового медосмотра.

1.3. Продолжительность рабочего времени водителя не должна превышать 40 ч в неделю. Продолжительность ежедневной работы (смены) определяется правилами внутреннего трудового распорядка или графиками сменности, утверждаемыми работодателем по согласованию с комитетом по охране труда.

1.4. Водитель обязан соблюдать требования безопасности труда для обеспечения защиты от воздействия опасных и вредных производственных факторов, связанных с характером работы:

· движущиеся машины, механизмы и их подвижные части;
· повышенная запыленность и загазованность воздуха рабочей зоны;
· повышенный уровень шума и вибрации на рабочем месте;
· недостаточная или повышенная освещенность рабочей зоны (места);

· горячие поверхности двигателя,  системы охлаждения, глушителя и т. п.;

· отработанные газы в результате сгорания горюче-смазочных материалов;

· неудобная рабочая поза при ремонте и техническом обслуживании автомобиля;

· повышенная физическая нагрузка;

· легковоспламеняющиеся вещества, этилированный бензин;

· вывешенный автомобиль или его агрегаты;

· оборудование, инструмент, приспособления;

· падения водителя в результате его неосторожных действий при выходе из кабины и передвижении по территории, в производственных помещениях;

· эмоциональные перегрузки - нервное напряжение, монотонность труда при управлении автомобилем.

1.5. Для защиты от механических воздействий и загрязнения водитель обязан использовать предоставляемые работодателем бесплатно средства индивидуальной защиты (приложение 1).
1.6. Находясь на территории учреждения, в производственных и бытовых помещениях, участках работ и рабочих местах водитель обязан выполнять правила внутреннего трудового распорядка.
           Допуск посторонних лиц, а также работников в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения на указанные места запрещается.

1.7. В процессе повседневной деятельности водитель должен:
· применять в процессе работы машины и механизмы по назначению, в соответствии с инструкциями заводов-изготовителей;

· поддерживать порядок на рабочих местах, очищать их от мусора, снега, наледи, не допускать нарушений правил складирования материалов и конструкций;

· быть внимательным во время работы и не допускать нарушений требований безопасности труда.

1.8. Водитель обязан немедленно извещать своего непосредственного (заведующего хозяйством) или вышестоящего руководителя работ о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем на производстве, или об ухудшении своего здоровья, в том числе о появлении острого профессионального заболевания (отравления).
1.9. За невыполнение требований настоящей инструкции и инструкций, входящих в программу обучения по охране труда, водитель несет ответственность согласно действующему законодательству.
2. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ  ТРУДА ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ

2.1. Перед началом работы водитель обязан:
· надеть спецодежду и спецобувь установленного образца;
· предъявить руководителю работ удостоверение о проверке знаний требований охраны труда;
· получить задание на выполнение работ и путевой лист, проверить правильность его заполнения;
· пройти инструктаж по специфике предстоящих работ и предрейсовый медицинский осмотр.

2.2. После получения задания водитель обязан:
· проверить наличие медицинской аптечки, огнетушителей и комплекта инструментов;
· в целях обеспечения безопасной и бесперебойной работы на линии проверить техническое состояние автомобиля;
· произвести ежесменное техническое обслуживание автомобиля;
· после заправки автомобиля топливом и маслом вытереть насухо все части машины, испачканные нефтепродуктами. Пролитые во время заправки горючесмазочные материалы убрать с помощью ветоши, песка или опилок;
· проверить работоспособность и исправность двигателя на холостом ходе, осветительных и контрольно-измерительных приборов, а также проверить на малом ходу работу тормозов и рулевого управления;
· предъявить автомобиль ответственному за выпуск технически исправных машин из гаража и получить отметку в путевом листе о технической исправности автомобиля.
2.3. Водитель не должен выезжать на линию при следующих нарушениях требований безопасности:
· неисправностях механизмов и систем, при которых запрещается эксплуатация автомобиля;
· отсутствии или неисправности осветительных приборов, зеркал заднего вида, сигнального устройства, огнетушителей.
2.4. Обнаруженные нарушения следует устранять собственными силами, а при невозможности сделать это водитель обязан сообщить о них лицу, ответственному за содержание автомобиля в исправном состоянии, а также лицу по надзору за безопасной эксплуатацией автомобилей.
3. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ  ТРУДА ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ

3.1. По прибытии на объект, указанный в путевом листе, водитель обязан явиться к руководителю работ, в распоряжение которого направлен, предъявить путевой лист и удостоверение о проверке знаний безопасных методов труда, получить производственное задание и пройти инструктаж на рабочем месте по специфике выполняемых работ (при необходимости).
3.2. Во время работы водитель обязан:
· выполнять маневрирование, только предварительно убедившись в безопасности маневра для окружающих пешеходов и в отсутствии помех для других транспортных средств;
· перед подачей автомобиля назад убедиться в отсутствии людей и препятствий для движения. При ограниченной обзорности водитель должен прибегнуть к помощи сигнальщика, находящегося вне транспортного средства;
· перед выходом из кабины автомобиля выключить двигатель, включить стояночный тормоз и первую передачу, вынуть ключ из замка зажигания, а после выхода из кабины - запереть дверцы;
3.3. убедиться в отсутствии движущихся транспортных средств в попутном и встречном направлениях, прежде чем выйти из кабины на проезжую часть.

3.4. Для заливки горячей воды при разогреве двигателя следует использовать специальные ведра с носиком в верхней части, создающим направленную струю. При разогреве двигателя при помощи пара или горячего воздуха шланг необходимо присоединить к горловине радиатора и надежно закрепить.
3.5. После использования калорифера для прогрева двигателя кабину автомобиля следует проветрить для удаления продуктов сгорания.
3.6. Перед подъемом автомобиля домкратом следует удалить пассажиров из салона, затормозить автомобиль стояночным тормозом, подложить противооткатные упоры под колеса, не подлежащие подъему, выровнять площадку под домкрат и подложить под него широкую подкладку из древесины.
3.7. Водителю запрещается:
· применять для разогрева двигателя газовые горелки, не оборудованные сигнальными устройствами и устройствами, автоматически отключающими подачу газа при его утечке или погасании горелки;
· двигаться на крутом спуске с выключенным сцеплением или передачей;
· применять в качестве козелков и подставок для автомобиля со снятыми колесами случайные предметы (камни, доски, бочки, диски колес и т.п.);
· отдыхать или спать в кабине автомобиля с работающим двигателем;
· допускать к ремонту транспортного средства посторонних лиц;

· на заправочном пункте пользоваться открытым  огнем, курить, проводить ремонтные и регулировочные работы, заправлять топливо при работающем двигателе, допускать пролива топлива, разрешать пассажирам находиться в кабине;

· перевозить в салоне количество людей, больше чем это указано в паспорте завода – изготовителя.

3.8. В случае ремонта автомобиля на линии требуется соблюдать следующие меры предосторожности:
· съехать на обочину дороги;

· выставить знаки безопасности;

· включить габаритные огни при плохой видимости;

· затормозить автомобиль стояночным тормозом;

· включить первую передачу, подложить под колеса упоры.

                При ремонтных работах на обочине под автомобилем ноги не должны находиться на проезжей части дороги.

3.9. Открывать пробку радиатора на горячем  двигателе следует только в рукавице или, накрыв ее тряпкой (ветошью), пробку открывать осторожно, не допуская интенсивного выхода пара в сторону открывающего.
3.10. Для перелива бензина пользоваться специальным устройством. Засасывать бензин ртом через шланг запрещается.
3.11. запрещается:
· нахождение в автомобиле лиц, во время его движения по территории учреждения (при обкатке, опробовании, перестановке и т.п.), не имеющих к этому прямого отношения;

· движение автомобиля при нахождении людей на крыльях, бамперах;

· выпрыгивать из кабины автомобиля на ходу;

· отдыхать или спать в салоне автомобиля на стоянке при работающем двигателе.
4. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ  ТРУДА В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ

4.1. При выходе из строя деталей или агрегатов движущегося автомобиля необходимо отвести транспортное средство на обочину или на край проезжей части дороги, выключить двигатель, включить первую передачу и стояночный тормоз, подложить под колеса противооткатные упоры и установить на расстояние 15-30 м. позади него знак аварийной остановки.
4.2. В случае возгорания топлива водитель должен погасить огонь при помощи огнетушителей, кошмы, брезента, песка и других подручных средств. При невозможности самостоятельной ликвидации пожара водитель должен сообщить в пожарную часть и своему руководителю.
       Телефоны пожарной части – с городского телефона  01, с сотового:
· Ютел – 010,

· МТС, Мегафон – 112,

· Билайн – 001 (для телефонов «Самсунг» и «Сименс» - 01).

4.3. При дорожно-транспортном происшествии водитель, причастный к нему, обязан:
· остановиться и не трогать с места транспортное средство, а также другие предметы, имеющие отношение к происшествию;
· сообщить о случившемся своему руководителю, записать фамилию и адреса очевидцев происшествия и ожидать прибытия работников ГИБДД;
· если невозможно движение других транспортных средств, то освободить проезжую часть, предварительно зафиксировав положение транспортного средства и относящихся к дорожно-транспортному происшествию предметов и следов.
· остановиться и не трогать с места транспортное средство, а также другие предметы, имеющие отношение к происшествию;
· сообщить о случившемся своему руководителю, записать фамилию и адреса очевидцев происшествия и ожидать прибытия работников ГИБДД;
· если невозможно движение других транспортных средств, то освободить проезжую часть, предварительно зафиксировав положение транспортного средства и относящихся к дорожно-транспортному происшествию предметов и следов.
4.4. При появлении во время движения автомобиля запаха бензина, водитель должен немедленно остановить автомобиль, выявить причину появления запаха и устранить ее.
4.5. При несчастном случае следует:

· немедленно организовать первую помощь пострадавшему и при необходимости доставку его в медицинскую организацию;

· принять неотложные меры по предотвращению развития аварийной или иной чрезвычайной ситуации и воздействия травмирующих факторов на других лиц;

· немедленно сообщить о случившемся своему или вышестоящему руководителю, 

· сохранить до начала расследования несчастного случая обстановку, какой она была на момент происшествия, если это не угрожает жизни и здоровью других лиц и не ведет к катастрофе, аварии или возникновению иных чрезвычайных обстоятельств, а в случае невозможности ее сохранения - зафиксировать сложившуюся обстановку (составить схемы, провести фотографирование или видеосъемку, другие мероприятия).

5. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ  ТРУДА ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ

5.1. По окончании работы водитель обязан:
· сдать путевой лист и проверить вместе с руководителем автомобиль после возвращения с линии;

· очистить автомобиль от грязи и поставить на место, отведенное для стоянки;
· в случае необходимости оставить заявку на текущий ремонт с перечнем неисправностей, подлежащих устранению;
· выключить двигатель;
· закрыть машину на замок;
· спецодежду, инструмент убрать в отведенное место;
· вымыть руки с мылом (принять душ).
5.2. Обо всех нарушениях требований безопасности, имевших место в процессе выполнения работы, необходимо сообщить своему руководителю и ответственному за содержание автомобиля в исправном состоянии.
5.3. Оставаться на ночлег в закрытом автомобиле запрещается.
5.4. Ширина проезда между автомобилями в помещениях для стоянки должна быть достаточной для свободного въезда автомобиля на свое место (за один маневр), а расстояние от границы проезда до автомобиля должно быть не менее 0,5 м.

Настоящая инструкция разработана на основании типовой инструкции по охране труда для водителей грузовых автомобилей ТИ РО-005-2003 с учетом требований ПОТ РМ-027-2003 Межотраслевые правила по охране труда на автомобильном транспорте.
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Приложение 1

	№ п/п
	Наименование средств индивидуальной  защиты
	Норма выдачи на год (количество единиц или комплектов)

	
	При управлении автобусом, легковым автомобилем:
	

	1. 
	Рукавицы комбинированные или перчатки с полимерным покрытием
	2 пары
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