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1. Общие требования охраны труда
1.1. К самостоятельной работе библиотекаря  допускаются лица обоего пола,  не моложе 18 лет имеющие соответствующее образование и прошедшие:

· предварительный медосмотр,

· вводный инструктаж по охране труда,

· вводный противопожарный инструктаж,

· инструктаж по электробезопасности с присвоением 1-й квалификационной группы - относится к электротехническому персоналу,

· стажировку;

· обучение по охране труда и первичную проверку знаний требований охраны труда (в течение месяца со дня устройства на работу).

  Библиотекарь, не прошедший своевременно:

· повторный противопожарный инструктаж (не реже 1 раза в 12 месяцев),

· очередную проверку знаний требований охраны труда (1 раз в 3 года), 

· ежегодный инструктаж по электробезопасности с подтверждением 1-й квалификационной группы,

· периодический медосмотр в сроки, предусмотренные Минздравмедпромом России,

       не ДОПУСКАЕТСЯ к работе.

1.2. Библиотекарь должен знать:

-  положение о школьной библиотеке
- уметь оказать первую помощь пострадавшему.
1.3. Библиотекарь  обязан соблюдать правила пожарной безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения и направления эвакуации при пожаре.

1.4. В библиотеке  должна быть медицинская аптечка для оказания первой помощи пострадавшему.
1.5.Необходимо соблюдать личную гигиену и технику безопасности, содержать в чистоте рабочее место .
2. Требование охраны труда перед началом работы
2.1. Перед началом работ библиотекарь должен:
- проверить исправность электроосвещения;

- проветрить помещение;

- проверить безопасность рабочих мест в читальном зале;

- проверить безопасность оборудования (устойчивость книжных стеллажей);

- проверить санитарно-гигиеническое состояние помещения библиотеки;

- протереть влажной тканью книги на стеллажах. 
3.Требования охраны труда во время работы
3.1.Работать только в спецодежде (халат).
3.2. Следить за соблюдением порядка и дисциплины в библиотеке.

3.3. Соблюдать правила техники безопасности при включении видео-телеаппаратуры и ТСО (технических средств обучения). Не допускать учащихся к переноске и включению ТСО в электросеть.

3.4. Не привлекать учащихся к самостоятельному поиску нужной литературы.

3.5. Не оставлять помещение библиотеки и книгохранилища без присмотра.

3.6. не допускать загромождения проходов между стеллажами.

3.7. При ремонте книг обязательно проводить с учащимися инструктаж по технике безопасности (работа с колющими и режущими инструментами, клеем).
3.8. Следить за соблюдением санитарно-гигиенических требований.

4. Требование охраны труда в аварийных ситуациях
 4.1. В случаях возникновения пожара действует в соответствии с инструкцией по пожарной безопасности, в первую очередь эвакуирует детей.
 4.2. Сообщить о происходящем администрации школы, известить пожарную службу по телефону 01.

 4.3. Принять меры к спасению имущества и оборудования
 4.4.  В случае травматизма оказать первую помощь пострадавшим.
 4.5. При внезапном заболевании учащегося, вызвать медицинского работника и сообщить родителям.
5. Требование охраны труда по окончании работы.
  5.1. Отключить от сети аппаратуру ТСО, видео и телеаппаратуру.

  5.2. По окончании работы должен выполнить все требования санитарного режима.

  5.3. Проветрить помещение библиотеки.

  5.4. Убрать сданные учащимися книги на стеллажи и книгохранилище.

  5.5. Проверить влажную уборку помещений библиотеки и книгохранилища.

  5.6. Выключить электроосвещение и закрыть библиотеку на ключ.

  5.7. Обо всех недостатках, обнаруженных во время работы, сообщить администрации школы.
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