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1. ОБЩИЕ  ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА

1.1. К самостоятельной работе сторожем (вахтером) допускаются лица не моложе 18 лет,   имеющие соответствующую квалификацию, и прошедшие:

· предварительный медосмотр,

· вводный инструктаж по охране труда,

· вводный противопожарный инструктаж,

· первичный инструктаж на рабочем месте по охране труда и противопожарный инструктаж,

· инструктаж по электробезопасности с присвоением I квалификационной группы,

· обучение безопасным методам работы,

· первичную проверку знаний требований охраны труда.

  Сторож, не прошедший своевременно:

· повторный инструктаж по охране труда (не реже 1 раза в 6 месяцев), 

· повторный противопожарный инструктаж (не реже 1 раза в 12 месяцев), 

· ежегодную проверку знаний требований охраны труда,

· ежегодный инструктаж по электробезопасности с подтверждением I квалификационной группы,

· периодический медосмотр в сроки, предусмотренные Минздравмедпромом РФ,

       не ДОПУСКАЕТСЯ к работе.

1.2. При нахождении на рабочем месте оператор ЭВМ обязан иметь при себе удостоверение о проверки знаний по охране труда и самостоятельно контролировать сроки сдачи экзаменов и записи в нём. 

1.3. Продолжительность рабочего времени сторожа не должна превышать 40 ч  в неделю. Продолжительность ежедневной работы (смены) определяется правилами внутреннего трудового распорядка или графиком сменности, утверждаемыми    работодателем по согласованию с комитетом по охране труда.

1.4. При воздействии на сторожа опасных производственных факторов возможны:

· обморожения при низких температурах воздуха;

· травмы при падении на скользких пешеходных дорожках и обледеневших ступенях лестниц в зимнее время;

· ожоги при возникновении пожара при пользовании открытым огнём и при сжигании мусора на территории учреждения, при курении в охранном помещении.

1.5. Сторож обязан использовать предоставляемые работодателем бесплатно средства индивидуальной защиты (Приложение 1). 

1.6. Находясь на территории учреждения, в производственных и бытовых помещениях, участках работ и рабочих местах сторож обязан выполнять правила внутреннего трудового распорядка.

           Допуск посторонних лиц, а также работников в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения на указанные места запрещается.

1.7. В процессе повседневной деятельности сторож должен:

· поддерживать порядок на рабочих местах, очищать их от мусора, снега, наледи, не допускать нарушений правил складирования материалов и конструкций;

· быть внимательными во время дежурства и не допускать нарушений требований безопасности труда.

1.8. Сторож обязан немедленно извещать своего непосредственного или вышестоящего руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем на производстве, или об ухудшении своего здоровья, в том числе о появлении острого профессионального заболевания (отравления).

1.9. За невыполнение требований настоящей инструкции и инструкций, входящих в программу обучения по охране труда, сторож несет ответственность согласно действующему законодательству. 

2. ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА  ПЕРЕД  НАЧАЛОМ  РАБОТ

Перед началом работ сторож обязан:

2.1. Ознакомиться с записями в сменном журнале, все неясные вопросы выяснить у сменщика и непосредственного руководителя работ.

2.2. Проверить комплектность, исправность и надеть спецодежду, спецобувь и предохранительные приспособления, проверить исправность оружия (при его наличии).

2.3. Осмотреть объект, проверить исправность:

· ограждения и освещения территории, 

· сигнализационных устройств, 

· дежурного освещения в здании, 

· электрических фонарей, 
· телефона, 

· запоров на воротах, в административных и других помещениях и складах. 

2.4. Проверить состояние системы отопления сторожевого помещения: печь (электрообогреватель) должна устанавливаться на полу, на железном подтопочном листе размером 70х50 см, на стене и сбоку - листы асбеста.

2.5. Проверить наличие и исправность противопожарного инвентаря.

2.6. Обо всех обнаруженных неисправностях оборудования, инвентаря, электропроводки и других неполадках следует сообщить своему непосредственному руководителю и приступить к работе только после их устранения. Сделать отметку в сменном журнале.  
3. ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА  ВО ВРЕМЯ  РАБОТЫ

3.1. Сторож при несении службы обязан: 

· безотлучно находиться на объекте; 

· периодически обходить объект; 

· обо всех происшествиях делать записи в журнале.

3.2. Перед закрытием помещений сторож должен убедиться в их пожарной безопасности, отключении всех электрических приборов и выключить свет.
3.3. Обращать внимание на знаки безопасности, сигналы и выполнять их требо​вания. Запрещающий знак безопасности с поясняющей надписью «Не включать — работают люди!» имеет право снять только тот работник, который его установил. Зап​рещается включать в работу оборудование, если на пульте управления установлен запрещающий знак безопасности с поясняющей надписью «Не включать — работают люди!».
3.4. Следить, чтобы на территории организации, предприятия, учреждения не было открытых люков и колодцев.
3.5. При намерении проникнуть на охраняемый объект посторонних лиц, принять меры
по их задержанию, при агрессивном нападении вызвать милицию, сообщить руководите​лю или администрации организации, предприятия, учреждения.

3.6. Сторожу запрещается: 

· покидать пост либо передавать его охрану другим лицам; 

· отключать наружное освещение в темное время суток; 
· использовать пожарный инвентарь в хозяйственных целях;   
· пользоваться неисправными приборами отопления, оставлять их без надзора;

· использовать обогревательные приборы для сушки спецодежды, обуви, иных предметов и изделий; 

· жечь костры и пользоваться открытым огнем на территории организации;
· оставлять кожух электронагревателя снятым; 

· хранить в сторожевом помещении запасные части, инструмент, ГСМ и иные посторонние предметы;

· применять для освещения и отопления опасные и неисправные приборы; 

· входить в опасные зоны; 

· пускать на ночлег посторонних лиц; 

· употреблять на посту алкогольные напитки и наркотики; 

· нарушать правила трудового внутреннего распорядка.

4. ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА  В  АВАРИЙНЫХ  СИТУАЦИЯХ
4.1. При возгорании принять меры к тушению очага возгорания имеющимися средствами, сообщить администрации учреждения и при необходимости вызвать пожарную часть. При угрозе жизни - покинуть пост, о чем проинформировать администрацию и сделать соответствующие записи в журнале.

4.2. Во время грозы укрыться в помещении, отключить электроприборы, антенны и другое электро- и радиооборудование. Если гроза застала под открытым небом, то нельзя подходить к деревьям, большим предметам ближе 10 м, а также к ЛЭП. Если на объекте расположены машины, механизмы иные металлические предметы - отойти от них на безопасное расстояние 10 м. В лесу следует располагаться на поляне, участке лиственного молодняка, в складках местности, между деревьями, растущими на расстоянии не менее 20 м друг от друга.

Запрещается во время грозы находиться в движении, на вершине горы, холма, опушке леса, у ручьев, рек, озер; прятаться под отдельными деревьями, большими камнями, быть около и под ЛЭП, у вышек, ближе 10 м от механизмов.

4.3. В любой аварийной ситуации необходимо принять все меры к ликвидации аварии с учетом личной безопасности и безопасности людей, находящихся рядом.  
4.4. При появлении протечек из водопровода и затоплений сообщить в службу сетей водопровода и канализации, поставить в известность руководство организации, предприятия, учреждения, принять меры по ликвидации аварии и спасению имущества.

4.5. При выявлении посторонних лиц, занимающихся хищением имущества предприятия, немедленно поставить в известность диспетчера или контролера КПП, дежурного по отделению милиции. 

4.6. При несчастном случае следует:

· немедленно организовать первую помощь пострадавшему и при необходимости доставку его в медицинскую организацию;

· принять неотложные меры по предотвращению развития аварийной или иной чрезвычайной ситуации и воздействия травмирующих факторов на других лиц;

· сообщить о происшедшем непосредственному (вышестоящему) руководителю;

· сохранить до начала расследования несчастного случая обстановку, какой она была на момент происшествия, если это не угрожает жизни и здоровью других лиц и не ведет к катастрофе, аварии или возникновению иных чрезвычайных обстоятельств, а в случае невозможности ее сохранения - зафиксировать сложившуюся обстановку (составить схемы, провести фотографирование или видеосъемку, другие мероприятия).

5. ТРЕБОВАНИЯ  ОХРАНЫ  ТРУДА  ПО  ОКОНЧАНИИ  РАБОТЫ

5.1. По окончании работы сторож обязан:

· Проверить объект и все его участки, строения, механизмы, оборудование, запоры, сигнализацию и т. д. совместно со сменщиком. 

· Снять и поместить на хранение (либо передать сменщику) постовое обмундирование.

· Отключить отопительные приборы.

· Выполнить гигиенические процедуры.

5.2. Обо всех нарушениях требований безопасности, имевших место в процессе выполнения работы, необходимо сообщить руководителю работ.
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Приложение 1

	№ п/п
	Наименование средств индивидуальной  защиты
	Норма выдачи на год (количество единиц или комплектов)

	На наружных работах зимой дополнительно

	1. 
	Костюм из смешанных тканей для защиты от общих производственных загрязнений и механических воздействий


	1 

	2. 
	Плащ хлопчатобумажный с водоотталкивающей пропиткой
	Дежурный

	3. 
	Куртка на утепляющей прокладке


	1 на 2 года

	4. 
	Брюки на утепляющей прокладке


	1 на 2 года

	5. 
	Валенки или сапоги кожаные утепленные

	1 пара на 2 года


1
6

